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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho tadu skoly.

Cast uréena pro pedagogické zaméstnance upiesiiuje néktera ustanoveni Organiza¢niho fadu $koly a
pracovniho fadu pro zaméstnance skol ¢. 263/2007 Sb.
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Z:aci a zakonni zastupci zaki

I. Prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupcii ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A /PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo:
a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,
b) byt informovani o pribehu a vysledcich svého vzdélavani,
¢) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku skoly s tim, Ze feditelka Skoly je povinna
se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,
d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje

a podminkou podani v§ech navrhi je slusna a kulturni Gstni ¢i pisemnd forma

o své podnéty zak podava tfidnimu uditeli, vychovnému poradci nebo vedeni skoly,
e) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,
g) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,
h) byt seznameni se v§emi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole.

2. Zaci jsou povinni:
a) fadn€ dochézet do Skoly a fadné se vzdélavat,
b) dodrzovat Skolni tad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
Skolnim fadem, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob,
d) chovat se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lidé pii vyucovani, o piestavkach,
ve Skolni jidelné, Skolni druZing, v arealu Skoly a béhem vSech Skolnich akcich ve Skole 1
mimo Skolu,
e) zjisti-li Zak ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, ohlési tuto skutecnost tfidnimu uciteli v den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

O Vv pfipadé nepfitomnosti TU se obrati na kteréhokoliv vyucujiciho

O v zavazném piipad€ se Zaci obraceji na vedeni Skoly,
f) chodit do Skoly pravidelné¢ a vc€as podle rozvrhu hodin a tucastnit se cinnosti
organizovanych skolou

O Uucast na vyucovani nepovinnych pfedmétii a dochazka do zdjmovych krouzkt je pro

piihlasené zaky povinna

o odhlasit se mohou vzdy ke konci pololeti,
g) zachdzet s uCebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzovat své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistot¢ a potfaddku, chranit majetek pfed poskozenim; nosit do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynii uciteli, pfed kazdou vyucovaci



hodinou je zak povinen si pfipravit potiebné pomiicky, pokud zék néjaké pomiicky zapomene,
na zacatku hodiny se uciteli omluvi,

h) chodit do Skoly vhodn¢ a Cisté¢ upraveni a oblecenti,

1) fadné a systematicky se pfipravovat na vyucovani.

3. Zaci nesméji:
a) nosit do §koly cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach jak v Satné,
tak na policich pfed pavilony, v Satn¢ $kolni jidelny a skolni knihovny
O penize na spole¢né akce tiidy pfinaseji do Skoly zaci podle pokynti pedagoga,
b) pouzivat mobilni telefony pfi vyuc€ovani
o Vv prubéhu vyucovaci hodiny musi byt mobilni telefon vypnut
o pouzivat mobilni telefon lze pouze v dobé prestavek
O za ztraty ¢i kradeze mobilnich telefonii odlezenych mimo mista k tomu urcena Skola
nenese odpoveédnost a Skodu pojistovna Kooperativa nehradi,
¢) pfed ukon¢enim vyucovani z bezpecnostnich diivodl opoustet Skolni aredl bez védomi
vyucujicich
o v dobé mimo vyucovani Zaci zistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem
a Vv dobé poledni prestavky je zakiim dovoleno opustit Skolni aredl, v této dobé& Skola za
zaka nenese zodpovédnost - poledni prestavka je prestavka mezi dopolednim a
odpolednim vyu€ovanim a je dana rozvrhem,
d) pouzivat v aredlu skoly a na akcich organizovanych skolou mezi sebou a viici dospélym
osobam hrubych slov, urdzek a fyzického nasili,
a hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka viici jinému zakovi ¢i vaci pracovnikiim
Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem,
e) vykonavat v arealu Skoly a na akcich organizovanych skolou c¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)
o distribuovat a zneuzivat navykové latky v aredlu Skoly a na akcich Skoly.
o poruseni tohoto zdkazu se povaZzuje za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych
timto fadem,
f) nosit do skoly a na akce organizované Skolou piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly
by ohrozit jejich zdravi a bezpe€nost a dale 1 bezpecnost jinych osob.

4. Dochazka Zaka do Skoly:

1. V ptipadé neptfitomnosti zaka ve Skole dolozi zakonny zastupce zaka davody
nepfitomnosti zdka ve vyu€ovani nejpozdéji do 3 pracovnich dnl od pocatku jeho
nepiitomnosti - pisemné nebo telefonicky.

2. Po navratu zéka do skoly dolozi zakonny zastupce zaka diivody jeho nepfitomnosti ve
vyucovani pisemné¢ na omluvném listu v Zakovské knizce do 3 pracovnich dnd.
Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zastupct zaka.

3. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel, nebo jiny vyucujici, mize
vyzadat prostfednictvim zakonnych zastupcii zdka 1ékaiské potvrzeni.

4. Pii dlouhodobé absenci znamé piedem Skola vyzaduje od zékonnych zastupct zaku
pisemnou zadost o uvolnéni z vyu€ovani, ktera zaroven slouzi jako omluvenka (napf.
rodinné rekreace, sportovni soustfedéni apod.).

5. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje ptislusny vyucujici, na delsi dobu uvoliiuje tfidni
ucitel. Pfi absenci del$i nez tfi dny z jinych divodld neZ nemoci zdka se zak a jeho
zakonni zastupci tidi pfedchozim bodem.



6. Pii odchodu zaka béhem vyucovani uvoliiuje zaka vyucujici vyucovaci hodiny, ze
které zak odchazi, pouze na zédkladé pisemné zadosti zdkonnych zastupct zaka.
Rovnéz z odpoledniho vyuCovani muze byt zak uvolnén pouze na zaklad¢ pisemné
zadosti dorucené predem tfidnimu uciteli ¢i vyucujicimu daného predmétu.

7. Reditelka $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivod uvolnit Zika na
zadost jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢€asti z vyucovani nékterého predmétu,
zaroven ur¢i nahradni zptisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.
V predmétu télesnd vychova teditelka Skoly uvolni zdka na pisemné doporuceni
registrovaného praktického 1ékaie pro déti a dorost nebo odborného 1ékaie. Na prvni a
posledni vyucovaci hodinu mize byt zak uvolnén se souhlasem zdkonného zéstupce
bez nahrady.

8. Zakovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu del§i nez dva mésice ucastnit
vyuCovani, stanovi feditelka Skoly takovy zplisob vzdélavani, ktery odpovida
moznostem zaka nebo mtize povolit vzdélavani podle individuélniho planu podle § 18
Skolského zdkona. Zakonny =zastupce Zzaka je povinen vytvofit pro stanovené
vzdelavani podminky.

B PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA
O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Zakonni zastupci nezletilych Zaki maji pravo:

a) na informaci o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,

b) volit a byt voleni do Skolské rady, byt ¢leny Spolecnosti pratel skoly, volit a byt voleni do
Rady spolecnosti ptatel skoly,

¢) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana nélezitd pozornost,

d) na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdelavani podle
Skolského zakona.

2. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakii jsou povinni :

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly,

b) dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

¢) na vyzvani feditelky Skoly nebo jiného pedagogického zamé&stnance Skoly se osobné
zcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy zéka,

d) informovat skolu o zdravotni zptsobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpisobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prabeh vzdélavani,

e) dat Skole tdaje o tom, zda je Zak zdravotné postiZzen, véetné idaje o druhu postiZeni, nebo
zdravotné znevyhodnén,

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sb. a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zéka, a zmény v téchto tdajich.

3. Spoluprace pedagogickych pracovnikii a zakonnych zastupci zZakii:

a) ucitelé spolupracuji s obéanskym sdruzenim Spole&nost piatel ZS Studanka, Radou rodict
a Skolskou radou a mohou byt jejich ¢leny,

b) navrhy a podnéty zakonnych zastupct zak smétujici k zlepSeni vyuky a vychovy zakt
mohou byt podavany ptimo nebo prostrednictvim zastupct tiid Skolské rad€ a vedeni skoly,



¢) tfidni ucitel, vychovny poradce a metodik prevence fesi se zakonnymi zastupci zaki jejich
zdravotni, vychovnou, vyukovou problematiku a jejich profesni orientaci,
d) vsichni ucitelé jsou podle potieby ve spojeni se zdkonnymi zastupci zaka

o pred ctvrtletim zapisi vSichni vyucujici do klasifikacnich archti pfedbézné hodnoceni

zéka ve vSech predmétech veetné vychov a tfidni ucitelé o klasifikaci prokazatelné
informuji zdkonné zastupce zakl — zépisem do zdkovskych knizek,

e) tiikrat rocné svolava tiidni ucitel schlizku zakonnych zastupcii zaka, dvakrat ro¢né jsou
zakonni zastupci informovani o prospéchu a chovani zakia na konzultaénim odpoledni

o Vv ptipad¢ potfeby miize byt tfidni schlizka svolana tfidnim ucitelem castéji,
e) ucitelé zapisuji pritbézné hodnoceni vysledkt vzdélavani zakl (vyjadiené klasifikaci ¢i
slovn¢) do zédkovské knizky, aby byli zdkonni zastupci zaki prikazné¢ informovani o
prospéchu a chovani svého ditéte ve skole,
f) telefonické informace zdkonnym zéastupctim zakl jsou podavany vyucujicimi v dobé, kdy
vyucujici nekonaji pfimou vyucovaci povinnost nebo dozor nad zaky,
g) vychovny poradce a metodik prevence maji stanoveny konzultacni dny a hodiny pro
jednani s rodici,
h) z&dvazné vychovné a vyukové potize zakli pomahaji fesit jednani se zdkonnymi zastupci
zaki za pritomnosti vychovného poradce, zastupce vedeni skoly, tfidniho ucitele, piipadné
dalsich ucastnikii jednani

O Z jednani se pofizuje zapis,
1) obvyklou formou komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci zédka
Vv pripad¢ vzdélavacich a vychovnych problémt zéka je pisemna komunikace v zZakovské
kniZce, v ptipadé, Ze zdkonny zastupce na tuto formu komunikace nereaguje, je kontaktovan
Skolou doporu¢enym dopisem.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A/ REZIM CINNOSTI VE SKOLE — méni se vydanim Dodatku &. 2 s platnosti od
1.9.2012 — viz Dodatek €. 2

. Je zménén — viz dodatek &. 2
. Tyto udaje maji zZaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji v 17
hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.V odivodnénych ptipadech 1ze vyu€ovaci hodiny
delit a spojovat.
Vyucovani kazdé tfidy probiha podle pevné daného celoro¢niho rozvrhu, ktery je zapsan
v zakovskeé kniZce Zdka a se kterym jsou zakonni zastupci zdka prokazatelné sezndmeni na
zacatku Skolniho roku.
V piipadé, Ze se 1181 doba ukonceni vyucovani od doby dané¢ rozvrhem a nebo dojde ke
zmeéné proti rozvrhu tiidy , je tato skutecnost pisemné oznamena rodi¢tim.
3. Vyucovani zahajuje zvonéni v 8.00 . Jindy se ve Skole nezvoni.
4. Vyuka probiha v kmenovych tfidach, v odbornych ucebnach, v arealu Skoly a ve
zvlastnich ptipadech 1 jinde.
5. Je zménén — viz dodatek &. 2
6. Po pfichodu do pavilont si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu ur¢ena v Satnach a
ihned odchézeji do udeben. V Satnach se nezdrzuji. Satny jsou na kazdou vyu¢ovaci hodinu
uzamceny dozorujicim ucitelem. V pribehu vyuc€ovaci hodiny je Zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.
7. Do télocvicen vstupuji jen ve zvlastni, do t€locviény urcené, sportovni obuvi.
8. Je zménén — viz dodatek &. 2

N —



9. Na vyuku v odbornych uc¢ebnach a v té€locvicné ¢ekaji zaci pred pavilonem, dovnitt
vstupuji jen na pokyn ugitele a za jeho piitomnosti. Zaci nevstupuji bez vyzvani do sborovny
a kabinett. Ucastnici volitelnych a nepovinnych predmétil a zajmové ¢innosti mohou
vstupovat do vyhrazenych tfid jen s uciteli a vedoucimi, na které ¢ekaji pied budovou.

10. Zaci vykonavaji ve tfidé sluzby a mohou byt povéfeni dal§imi dlouhodobymi tikoly. Pro
pomucky a sesity dochazeji o ptestavce do kabinetli zdsadn€ jen Zaci k tomu urceni.

11. Opousti-li zaci ucebnu, uklidi sva mista, sluzba na konci vyucovaci hodiny utfe tabuli,
zavie okna. Po skon¢eni vyucovani daji zéci zidle na stolky a odejdou do jidelny nebo domii.
12. Po skonceni vyucovani, o velké a poledni pfestavce nezlstavaji zaci bez pritomnosti
vyucujiciho ve tfidé€ ani v pavilonu.

13. Nenastoupi-li vyucujici v¢as do tiidy, odchazi to zastupce téidy nahlasit do kancelaie
zastupct feditele nebo feditelny (po uplynuti nejdéle 10 minut od zacatku vyucovaci hodiny).
14. Nejvyssi pocet zaku ve tiide je 30.

15. Pii vyuce nékterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, lze d¢lit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo riznych ro¢niki nebo spojovat tfidy. Pocet
skupin a pocet zaki ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, persondlnich a financnich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zakl, v
souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naroc¢nost predmétu. Nejmensi pocet zakil ve skupiné pii zahdjeni vyuky je 7
zaku.

16. Nejvyssi pocet zakl ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zaki ve
skuping 24.

17. Pro délené hodiny se stanovi u¢ebny a oznaci se v rozvrhu hodin.

18. Zaci maji moznost dojizdét do $koly na kole na zakladé povoleni feditelky 8koly (zadost
se podava vzdy na zacatku Skolniho roku). Kola se ukladaji na ur¢ené misto, Skola nenese
zodpovédnost za poskozeni ¢i ztratu kola. V aredlu skoly je zakézano se pohybovat na kole,
koleckovych bruslich, skateboardu a kolobézce.

19. Organizace prace ve $kolni druzing je dana Radem $kolni druZiny, se kterym jsou rodice
zapsanych zakl seznamovani na zac¢atku Skolniho roku.

20. Pij¢ovani knih ze §kolni knihovny a zachazeni s nimi se #idi Radem knihovny, se kterym
jsou seznameni Zaci pii zapisu do Skolni knihovny.

B/ REZIM SKOLNI JIDELNY — méni se vydianim Dodatku & 2 s platnosti od 1.9.2012
— viz Dodatek ¢. 2

1. Ve skolni jideln€ se Zaci tidi pravidly sluSného chovani, kulturniho stolovani a pokyny
dozirajicich ugiteltl a zaméstnancti kuchyné, dbaji na hygienu a bezpe¢nost. Zaci
dodrzuji Rad jidelny.

2. Obeéd se vydava od 11,30 do 14.15 hodin. Mimo dobu vydeje obédii Z4ci do jidelny
nevstupuji. V piipadé nemoci miiZze ob&d vyzvednout pouze v prvni den zéastupce
zaka dle pokynli vedouci skolni jidelny, v dalSich dnech nemoci se obéd domi
nevydava.



den 11.35-12.05 11.50 - 13.40 13.45 - 14.15
pondgli 8.,9. ROCNIK |1. STUPEN 6., 7. ROCNIK
Gitery 8.,9. ROCNIK |1.STUPEN 6., 7. ROCNIK
stieda 8.,9.ROCNIK | 1. STUPEN 6., 7. ROCNIK
Stvrtek 8.,9. ROCNIK |1.STUPEN 6., 7. ROCNIK
patek 8.,9. ROCNIK |1. STUPEN 6., 7. ROCNIK
3. Prodej a odhlaSeni obédu se tidi pokyny vedouci skolni jidelny.
4. Obedy lze odhlésit pouze ze zavaznych divodi (nemoc, vylet, exkurze, skola v
ptirodé, lyzatsky vycvik, ap.).
5. Jestlize zak porusi bod ¢islo 1, bude to klasifikovano jako hruby pfestupek.

6. Zaci se stravuji ve Skolni jideln€ po ukonceni vyucovani nebo v poledni piestavce
dané rozvrhem ttidy.

C/ REZIM AKCI MIMO SKOLU

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zak pti akcich a vzd€lavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdelavani, zajistuje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim miZe akci zajiStovat i zaméstnanec,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplsobily k pravnim
ukonim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly
mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéfeny vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potifebam zakd.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpe€nost a ochranu zdravi Zakd pfipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto po¢tu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zaka feditelka Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu $koly
projedna piedem organizujici pedagog s vedenim Skoly, zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce musi byt zapsana v mé&si¢nim planu prace, v piipad¢ vychazek
Vv sesite vychazek ulezenym ve sborovné skoly, vzdy pied zapocetim akce. Tento zapis
zaroven obsahuje ¢asovy rozpis akce a osobu zodpovédnou za zdarny pribéh akce a za
BOZP ucastniki akce.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, zajiStuje
organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi 74kl na pfedem ur€eném misté 15
minut pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a
ochrany zdravi zakl na pfedem uréeném misté a v pfedem urceném case. Misto a Cas
shromazdéni zakti a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 1 den
pfedem zakonnym zastupcim 74kl a to zapisem do Zakovské kniZky, nebo jinou
pisemnou formou.

Dostavi — 1i se zdk na misto srazu akce pozd¢ z ditvodu pozdniho piichodu, je jeho
povinnosti dostavit se do $koly k ZRS (pfipadné RS)a zde je mu uréena nahradni
¢innost.

5. Pii pfechazeni Zakl na mista vyu€ovani ¢i jinych akcich mimo budovu $koly se Zaci
fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pedagogicti
zaméstnanci postupuji podle Ptikazu feditelky Skoly k pfesunu zakt. Pfed takovymito
akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.



6. Pro spolecné zajezdy ttid, lyzaiské kursy, Skoly v piirodé plati zvlastni bezpecnostni

pfedpisy, se kterymi jsou zaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji  vSech pokynt
pracovniki tohoto zatizeni. Pro pofadani mimoskolnich akci se zaméstnanci Skoly fidi
Pokynem feditelky Skoly k zajisténi a provedeni Skoly v pfirod¢, lyzatského vycviku a jiné
obdobné akce.

Za dodrzovani ptredpistt o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je povéeten feditelkou
Skoly.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

111. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany

pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

1.

nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolnim aredlu i na akcich mimo areal
organizovanych Skolou tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob.
Otevirat okna, manipulovat se zaluziemi, rozhlasem a svétlem, zafizenim laboratofi a
odbornych uceben, elektrickym zafizenim a spotiebici je mozné jen na piimy pokyn
ucitele ¢i jiného zaméstnance Skoly.

Pti vyuce v télocvicéng, dilnach, na pozemcich, v odbornych uc¢ebnach zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané vnitinim fddem odborné
ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni
vyucovaci hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktetfi pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a
PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu a pied kazdymi prazdninami.

V celém aredlu skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, koufeni cigaret a
jakychkoliv dalSich ndvykovych latek a pouzivani ponornych el. vafici.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakli a vytvatet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat
zaktim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zameéstnanci Skoly dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecnost osob, jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav Zaka a v ptipadé ndhlého onemocnéni
zéka informuji ihned vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zdk mlze byt
odeslan k lIékatrskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zZaky v dobé dané rozvrhem uvoliovat
bez dozoru dospélé osoby k Cinnostem mimo aredl Skoly, nesmi je samotné posilat
k 1ékaii, domu atd..

Hlavni Skolni lékarna je umisténa ve sborovné. Dalsi Skolni 1ékarnicky jsou ulozeny v
kabinetech 1. - 4. pavilonu, v 5. pavilonu ve tfidé vpravo, v odborné u¢ebné chemie,
dilng, kabinetu pracovnich ¢innosti, v kabinetu télesné vychovy, v ptizemi pavilonu
SD, v tdrzbaiské dilng, ve $kolni jidelnd, v zakovské kuchytice a ve sborovné $koly.
Na velké akce mimo Skolu (Skola v pfirodé, lyzaisky vycvik, vylet,apod.) slouzi
cestovni 1ékarny. Za vybaveni 1ékarny odpovida povéreny vyskoleny ucitel, ktery téz
kontroluje zaru¢ni dobu 1€kl a zdravotnického materidlu a prabézné dopliuje.



10. Pii nevolnosti Zaka vyrozumi ucitel (administrativni sila) neprodlené rodice, ktefi si
74ka osobné prevezmou. Zaka v zadném piipadé nelze uvolnit ze §koly bez doprovodu
dospélé osoby.

11. Postup pfi urazu:

o Zak (7aci) neprodlend vyrozumi nejblizsiho uéitele (dozirajiciho, tfidniho,
vyucujiciho).

o Ucitel poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné osetfeni (vyda
postizenému pro lékate Posudek o bolestném).

a Ucitel neprodlen¢ vyrozumi o trazu vedeni skoly a rodice.

0 O druhu Grazu a zptsobu oSetieni provede ucitel zdznam do seSitu v 1€karné,
provede zaznam do Knihy Urazi a sepiSe Zaznam o Skolnim urazu.

0 Vsichni zaméstnanci Skoly se v ptipad¢ urazu zdka ¢i zaméstnance Skoly fidi
Metodickym nédvodem pro feSeni Skolnich a pracovnich trazi.

12. Problematiku zajisténi ochrany zakti pted socialné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili fesi ptiloha Skolniho fadu €. 1.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaki,ucitelt ¢i

jinych osob zékem, bude s rodi¢i projednéna naprava.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tifidnimu uditeli, ptipadné vedeni Skoly.

3. Hodinky, Sperky, mobilni telefony, penézenky maji zéaci neustdle u sebe, maji
zakdzano je odkladat. Odkladaji je pouze z bezpe€nostnich divodl a na vyslovny
pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu — tykd se hodin télesné¢ vychovy a
pracovnich ¢innosti, kdy Zdk odklada cenné véci na misto urcené vyucujicim.

4. 7aci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. .Kazdy Zak udrzuje v poradku své pracovni misto, nepoSkozuje a Setii zafizeni tidy a
Skoly, odpovida za neporusenost svého trvalého mista ve tfid€ a v pracovné.

6. Zak Setii ucebnice a §kolni potieby. Uéebnice jsou majetkem $koly a jsou zakiim
pujcovany. Pii poskozeni, zniceni a ztrat¢ ucebnice skola postupuje podle vnitiniho
ptedpisu.

7. Vsichni spolecné pecujeme o zeleni v aredlu Skoly. Je zakdzano lezeni po stromech,
lamani vétvi ket a stromil, niceni lavicek, ve vegetacni dobé téz chozeni a béhani po
travnicich. Odpadky odhazujeme zasadné do odpadkovych kosti.

no

V. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
Pravidla pro hodnoceni zakt — klasifikacni fad.
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Pedagogicti zaméstnanci

I. Organizace vyucovani

1. Pedagogicti zaméstnanci piichazeji do skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim své
vyucovaci hodiny (konaji dozor nad zéky a pfipravuji se na vyucovani). Nastupuji
do hodin pfesné dle jejich Casového rozvrhu, dodrzuji prestavky a v pribehu
vyucovaci hodiny tfidu ¢i sal télocvicny neopousteji.

2. Zastupovani (vyuky a dozorti) za nepfitomné ucitele je vyvéseno ve sborovné, kde
se pedagogi¢ti zaméstnanci informuji pii ptichodu a pfed odchodem ze Skoly.
Zastupujici ucitelé vyucuji predméty podle rozvrhu, dle moznosti odborné.
Pedagogicti zaméstnanci si denné vyzvedavaji korespondenci ze své piihradky ve
sborovné, denn¢ kontroluji doSlou e -mailovou postu.

3. Na prvni vyucovaci hodiny pracovniho dne jsou stanoveny pohotovosti (podle

rozpisu).

Vedeni Skoly ani ucitelé neptipousti naruSovani hodin vyuky.

VSsichni pedagogicti zameéstnanci se fidi vnitinim pfedpisem Ochrana osobnich

udaju zaku.

o &

I1. Povinnosti vSech pedagogickych zaméstnancii

Ttidni knihy jsou v 6. - 9. ro¢niku trvale ukladany ve sborovné, do tfidy je pfindsi
vyucujici prvni  vyucovaci hodiny a po skonceni odpoledniho vyucovani je uklada ucitel
posledni vyu€ovaci hodiny tamtéz. Ttidni knihy 1. - 5. ro¢niku ukladaji do sborovny
ucitelé v patek do 13 hodin, vychovatelky $kolni druziny posledni patek v mésici.

Zapisy v tfidnich knihach (katalogovych listech, tfidnich vykazech a v zaznamech o praci)

jsou vedeny ¢itelné, uplné€ a presné. Musi vzdy obsahovat konkrétni probiranou latku,

stejné jako v hodinach opakovacich a suplovanych. U hodiny nekonané vzdy se

souhlasem vedeni $koly musi byt uveden divod. Skrtani, pfepisovani, pfelepovani a

gumovani neni v téchto dokumentech dovoleno, oprava musi mit naleZitou formu.

Ptitomnost Zaki ve tfid€ musi byt kontrolovdna kazdou vyucovaci hodinu.

Vyucujici je povinen:

o Po skonceni vyucovaci hodiny zkontrolovat potadek ve tfidé (umyti tabule, sebrani
papirt i uvnitf stolkd, srovnani zidli).

a Na 1. stupni po 3. vyucovaci hodin¢ zajistit odchod zaka ze tfidy do Satny, kde dozira
povéteny ucitel na odchod na velkou prestavku do aredlu skoly.

o Na 2. stupni po 4. vyu€ovaci hoding zajistit odchod 74k ze tfidy do Satny a v piipade
zakl 6. a 7. tfid odchod na velkou piestavku, v 8. a 9. ro€nicich odvést Zaky na obéd
do Skolni jidelny.

a Po posledni vyucovaci hodin€ ve tfidé€ dle rozvrhu zkontrolovat potadek, zvednuté
zidle na stolech, zaviend okna a odejit ze tfidy jako posledni.

o Zajistit ukaznény odchod zaku do jidelny — Zaci 1. stupn€ po ukonceni vyuky, zaci 6.
a 7. tfid po ukonceni vyucovani.

Zaméstnanci zadaji zaméstnavatele o poskytnuti pracovniho volna pfi ptekazkach v praci

na stran¢ zaméstnance vcas, predem a osobné¢, bez zbyte¢nych prataht tak, aby bylo

mozné zajistit suplovani (v nepfedvidanych situacich zanechaji vzkaz v kancelafi skoly).

V ptipadech, které jdou nad ramec ZP, z4d4 zaméstnanec zaméstnavatele o udéleni

pracovniho volna vzdy pfedem a pisemn¢.
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Pobyt zaméstnanct Skoly a organizovani akci na pracovisti ve dnech pracovniho klidu a
v dobé dovolenych, ptipadné vecer musi byt povoleno feditelkou Skoly a oznameno panu
Skolnikovi.

Evidenci kli¢ti vede pan Skolnik. Zaméstnanci Skoly zodpovidaji za prevzaté klice,
piipadnou ztratu okamzité ohlasi vedeni skoly. Z bezpecnostnich diivodl jsou vSichni
zaméstnanci Skoly povinni v priibéhu vyucovani a po ném zavirat vstupni dvete budov.
Dodrzuji rezim ochrany majetku. Pii nastupu na dovolenou o hlavnich prazdninach
ukladaji kli¢e do kancelate skoly, pti ukonceni pracovniho poméru odevzdéavaji panu
Skolnikovi.

Provoz skoly a pracovni tkoly upfesiiuje rocni a mési¢ni pracovni plan.

I1I. Tridni ucitel (dale TU)

TU ma zvlastni integrujici postaveni ve vychovné vzdélavacim pisobeni uciteli a

ve spolupraci s rodi¢i. O vyvoji zdka si vede potiebné zaznamy.

Ttidnické hodiny v 6. - 9. ro¢niku slouZzi k feSeni problematiky ttidy, k praci se skolnim
fadem Skoly, rozboriim prospéchu a chovani zakd, probirani témat k BOZP, PO, a CO a
k dalsi vychovné ¢innosti. TU zafazuje tfidnické hodiny podle planu prace a svého
uvazeni. Stejnou problematiku fesi ucitelé v 1. - 5. ro¢niku pribézné dle svého uvazeni.
TU, vychovny poradce a metodik prevence spolupracuji s PPP, SPC a dalSimi

institucemi. Ziskané informace uplatiuji pti vychovné vzdélavacim procesu.

TU odpovida za vedeni povinné dokumentace, ptipravi kazdy mésic na zacatku
zaznamovy arch o chovani zakl do tfidni knihy, na konci mésice chovani zakd vyhodnoti a
informuje zdkonné zéastupce prostrednictvim zakovské knizky.

. TU kontroluje divody neptitomnosti zéka ve skole, podezieni ze zaskolactvi fesi ve

spolupréci s rodici, oSetfujicim lékafem a vychovnym poradcem, provadi ptrislusna
opatfeni. Neomluvené hodiny hlasi neprodlené fediteli Skoly, vychovnému poradci a
informuje rodice.

. TU v rozvrhu hodin kmenov¢ tfidy oznaci v kazdém dni jméno ucitele, ktery tfidu po

vyucovani opousti posledni.
TU zajistuje distribuci ucebnic a Skolnich potieb ve tfid¢ a odpovida za ni, vede evidenci
vydanych a odevzdanych ucebnic. Provadi pravidelnou kontrolu ZK.

. Doprovazi zaky své tfidy na akcich potfadanych Skolou, zajist'uje bezpecnost a kazen.

(Pouceni zaki o chovani, bezpe€nosti a kdzni zapisuje do t¥idni knihy.)
Odpovida za stav tfidy a svéfeného majetku podle mistniho seznamu.

IV. Spravce §kolniho majetku

. Spravce kabinetu, odborné pracovny a uc¢ebny:

o Odpovida dle mistniho seznamu za fyzicky stav, zdravotni nezavadnost majetku a
potadek v mistnosti.

Zapisuje zjisténé zavady do "sesitu zavad" ve sborovné.

Na zacatku Skolniho roku vyvési rozvrh hodin tfidy a pracovny.

Zpracuje a vyvési fad odborné pracovny.

Vyucujici odbornych pfedméth dodrzuje vSechny bezpecnostni predpisy, pouci zaky a
sezndmi je s fddem pracovny.

000 Oo
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2.

3.
4.

S.
6.

7.

Spravce sbirek:

o Odpovida za svéteny majetek, ktery prebira (pfedava) protokolem.

0 Vede inventarni knihu, provadi zapisy ptirtistkii a odpisti, oznaceni inventarnimi Cisly,
fyzickou inventarizaci a predava odepsané ucebni pomicky (dale jen UP) k fyzické
likvidaci panu skolnikovi .

o Podava navrhy na dopliovani UP a dle moznosti provadi i jejich opravy, predklada UP
k revizim, vede evidenci vypijcek.

o Dba zésad hospodarnosti a Setrného zachézeni s UP.

o Manipulaci s UP provadéji jen povéteni Zaci za pritomnosti vyucujiciho.

o Pajcovat predméty inventare Skoly pro soukromou potiebu neni dovoleno.

V. Dohledy

— méni se vvdanim Dodatku €. 2 s platnosti od 1.9.2012 — viz Dodatek ¢. 2

. Pfed zahajenim vyucovani o prestavkach a ve Skolni jidelné konaji vyucujici dohled dle

stalého a viditeln¢ umisténého rozvrhu dohledi. Dohledy se konaji v pavilonech
kmenovych

ttid, odbornych pracoven, télocvicen, o velké ptestavce na Skolnich hiiStich a chodni¢cich
mezi budovami. Rozpis dohledl stanovuje vedeni Skoly.

. Vchod do Saten kmenovych tfid v 1. - 5. pavilonu otevird v 7.40 pani uklizecka a pousti

zaky do budovy jen za pfitomnosti pedagogického dohledu v pavilonu.

V télocviénach konaji dohled nad zéky pted svoji hodinou ucitelé télesné vychovy, zaci

¢ekaji ptred budovou télocvicen a ucitel je odvede pies Satnu do vyuky.

Dohled o piestavce u dvouhodinové vyuky piebira vyucujici.

Meéni se dodatkem ¢. 2

a/ Ve skolni jideln€ kona dohled uréeny ucitel. Pfedchozi hodinu ukonéi tak, aby zajistil v¢as

provoz a kazen pred jidelnou, v Satn¢ a v jideln€. Vede zéky k hygien¢ a spravnému
stolovani.
Hruby ptestupek zaka proti Skolnimu tadu zapise do seSitu, ktery je uloZzen v jidelné.

b/ Pfi ndvratu 74kl ze Skolni akce musi ucitel dokoncit vyucovaci hodinu, ptipadné
vykonat dohled ve skolni jideln¢ u své tiidy.

a/ Vyucujici je odpoveédny za bezpecnost zakii v hoding, dozirajici o ptestavkach a
doprovazejici ucitel pii akcich organizovanych mimo areél skoly. Veskeré akce
konané mimo areal Skoly musi byt zaznamenany v mési¢nim planu prace a v tfidni
knize. Pouceni Zaki o bezpecnosti (a zapis do TK) provadi doprovazejici ucitel pred
kazdou akci mimo areél skoly.

b/ Vyjimku z po¢tu osob vykonavajicich dohled nad skupinou s vice nez 25ti zaky stanovi
feditelka Skoly, a to s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti v prostiedi, v némz se
zéaci budou pohybovat.

¢/ Dohled nad zaky kromé pedagogického pracovnika mize vykonavat i jina osoba pouze
V pracovnépravnim vztahu ke Skole.

VI. Vvchovné poradenstvi

Vychovny poradce:

1. Svolava, tidi a dokumentuje ,,vychovné komise*.

2. Vede veskerou agendu volby povolani a provadi poradenskou ¢innost.

3. Navrhuje opatteni k feSeni vychovnych a vyukovych problémi zakd, o kterych ho
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informuji tfidni ucitelé a ostatni vyucujici.
. Svolava mimotadné tidni schiizky rodict.
. Priibézné ptipravuje zpravy a podklady pro jednani pedagogické rady, provoznich porad a
plni dalsi ukoly dle urcené pracovni naplné.
. Organizuje péc¢i o nadané zaky.
. Vede kartotéku zdravotné postizenych zaku:
a/ Navrhuje zakladni a nasledna vysetteni déti v PPP a SPC.
b/ Zatazuje zéky s SPU do péce dyslektickych asistentek.
¢/ Kontroluje a vyhodnocuje opatfeni uvedena v individualnich planech.
d/ Podili se na zpracovani vykazi.
e/ Spolupracuje s institucemi (PPP, SPC, skolni psycholog, socialni pé¢e MmP, 1ékaf, atd.)
. Stanovuje si konzulta¢ni dny a hodiny. Koordinuje praci skolniho psychologa ve skole
jedenkrat za mésic.

Metodik prevence

1

[\

N

. Organizuje a provadi protidrogovou prevenci, spolupracuje s uciteli v otazkach vychovy
k toleranci a proti rasismu a xenofobii.

. Organizuje péci o déti ze sociokulturné znevyhodnéného prostiedi.

. Podili se na zaclenovani pfedmétu Volba povolani do vyuky.

VII. Metodické organy

. Metodické organy a pfedmétové komise koordinuji praci ucitell v ro¢nicich a predmeétech,
pomahaji za¢inajicim a novym uciteliim, konzultuji metodické postupy a formy prace.

. Podili se na hodnoceni a vybéru ucebnic vhodnych pro jednotlivé predméty.

. Pfipravuji podklady a finan¢ni rozvahu pro nadkupy materialu, u¢ebnich pomicek a dalSiho
vybaveni kabinetll. Zpracovavaji pozadavky smétujici k provozu Skoly.

. Schiizky se konaji nejméné ttikrat rocné se zapisem. Metodicka prace se nemtize omezit
jen na oficidlni schiizky, ale probiha kontinudlné po cely Skolni rok v idividualnich
konzultacich,na poradach, pti dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniki, atd.

. Podili se na zpracovani tematickych plant u¢iva v jednotlivych pfedmétech a ro¢nicich
(koordinuji zapracovani aktualnich témat).

. Koordinatofi Skolniho vzdé&lavaciho programu koordinuji praci vedoucich MO a PK ve
Skole.

VIII. Bezpecnost a ochrana zdravi

. Nikdo z pedagogickych zaméstnancli neuziva télesnych, pisemnych ani psychickych tresta.

. Vychova k bezpec¢nosti, hygiené, dopravni kazni, drogova prevence a prevence §ifeni
dalSich skodlivych vlivili je trvalym ukolem vSech zaméstnanct skoly.

. Ttidni ucitelé a spravci uceben provadéji v€asna opatieni tak, aby Skolni nabytek
odpovidal bezpecnosti, hygienickym normam a byl v dobrém stavu.

. Kola zaméstnanct $koly budou uzamcena v kolarn¢, v opaéném piipad¢ organizace

neodpovida za ztratu a poskozeni.
. Zamgstnanci pouzivaji ke své ochran¢ uréené osobni ochranné pracovni prostredky.
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Z.avéreCna ustanoveni

1. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 31.8.2005 se vSemi dalSimi dodatky.

Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skartaénim tfadem pro Skoly a Skolska

zafizeni.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2010

3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zvetejiuje feditel Skoly
tento fad nasledujicim zplGsobem: vystavenim na internetovych strankach Skoly a ve
sborovné skoly.

4. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 31.8.2010

Z4ci $koly byli seznameni s timto fadem 2.9.2010.

6. Zakonni zastupci zakl byli sezndmeni o vydani a obsahu tohoto fadu na tfidni schlizce
v zati 2010 a na webovych strankéch Skoly.

N

9]

V Pardubicich dne 31.8.2010

Mgr. Ivana Nejedla
treditelka Skoly
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Dodatek €. 1 K Vnitifnimu radu

Schvalila: Skolska rada, Pedagogicka rada
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9.2011
Uginnost: od 1.9.2011

1. Ttidni ucitel mé pravo svolat maximaln¢ jedenkrat v mésici tiidnickou hodinu
V terminu, na kterém se s zaky tiidy domluvi na za¢atku Skolniho roku.

2. ZAci 2. stupné se po piichodu do $koly prezuji ve své kmenové atné, pokud ma zak
svoji skiinku, uzamkne si obuv do skiinky. Po pfezuti maji Zaci moznost se
pohybovat v arealu Skoly v piezivkach. Do pavilont vstupuji pres Cistici zonu (Cistici
koberce) slouzici k oc¢isténi obuvi. Z pieziivek do venkovni obuvi se Zak piezouva dle
svého uvazeni (dle aktualniho pocasi) na velkou prestavku — v tomto ptipad¢ se po
velké prestavce piezuje opét do preztivek a obuv pét uzamkne do skiinky. V ptipadé
dobrého pocasi se zak piezuje do venkovni obuvi az po ukonceni vyucovani.

Z4ci §koly byli seznameni s timto dodatkem 2.9.2011.

Zakonni zastupci zakl byli sezndmeni o vydani a obsahu tohoto fadu na tfidni schtizce
v zafi 2011 a na webovych strankéch Skoly.

V Pardubicich dne 1.9.2011

Mgr. Ivana Nejedla
reditelka Skoly

Dodatek ¢. 2 k Vnitinimu radu

Schvalila: Skolska rada, Pedagogicka rada
Pedagogicka rada projednala dne: 3.9.2012
Utinnost: od 3.9.2012

A/ REZIM CINNOSTI VE SKOLE — méni se vydanim Dodatku &. 2 s platnosti od
3.9.2012

1. Skolni areal ZS Pardubice — Studanka, Pod Zahradami 317, 530 03 Pardubice je otevien od
pondéli do patku od 6.00 do 19.00 hodin.
Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecné zatazené na diivejsi dobu
nesmi zac¢inat dfive nez v 7.05 hodin. Vyu€ovani probiha podle ¢asového rozvrzeni
vyucCovacich hodin a ptestavek:

Organizace vyucovani
PONDELI - PATEK, 1. STUPEN

1. stupenl
0. vyucovaci hodina 7.05 7.50
1. vyucovaci hodina 8.00 8.45
2. vyucovaci hodina 9.00 9.45
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3. vyu€ovaci hodina 9.55 10.40
4. vyucovaci hodina 11.05 11.50
5. vyucovaci hodina 12.00 12.45
6. vyucovaci hodina 12.55 13.40
7. vyucovaci hodina 13.50 14.35
PONDELI - PATEK, 2.STUPEN
6. - 9. ROCNIK

0. vyucovaci hodina 7.05 7.50
1. vyuCovaci hodina 8.00 8.45
2. vyucovaci hodina 9.00 9.45
3. vyu€ovaci hodina 9.55 10.40
4. vyucovaci hodina 10.50 11.35
velka prestdvka pro 6. a 7. roénik 11.35 12.05
poledni pauza pro 8. a 9. roénik 11.35 12.05
5. vyucovaci hodina 12.05 12.50
6. vyucovaci hodina 13.00 13.45
7. vyucovaci hodina 13.50 14.35

5. Zaktm je umoznén vstup do $koly nejdiive 20 minut pred zacatkem dopoledniho

vyudovani (7.40). Zaci piichazeji do $koly nejdéle 10 minut pfed zahajenim vyudovani.
Zaci vstupuji do pavilont pouze na vyzvani zaméstnanct §koly, kteii nad nimi zajist'uji
pedagogicky dohled. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu vyuky dané rozvrhem
(ptehled dozort je vyvésen na vSech usecich, kde dohled probiha).

O prestavkach je umoznén pohyb zakli mimo tiidu. Pfestavky travi zak v u¢ebnach, na
chodbach nebo na jinych urcenych mistech s ohledem na bezpecnost svou i1 bezpecnost
ostatnich. Béhem piestavky dba vSech pokyni pedagogického dohledu. Prechazeji — li
zaci do jiné ucebny, ¢ini tak v klidu pokud mozno na pocatku prestavky.

V 8.45 je zatazena pro vSechny zaky $koly 15 minutova ptestavka — je uréena jako
svacinova, pro zaky 8. a 9. ro¢niku je to velka prestavka. Zaci tuto prestavku travi
v pavilonech.

V 10.40 je pro Zaky 1. stupné zafazena 25 minutova piestavka. Tato prestavka je urcena
jako velka piestavka a slouzi k pohybu 74kt venku mimo budovu. Zaci se smi pohybovat
ve vyhrazenych ¢éstech areélu:

Zaci 5. pavilonu v prostoru byvalych prilezek (prostor u vchodu do ulice Lu¢ni),
Zaci 1. a 2. pavilonu v prostoru zahrady pred pavilony.

V 11.35 je pro zZaky 2. stupné zatazena 30 minutova piestavka. Tato pfestavka je pro Zaky
6. a 7. roniku velka piestavka. Slouzi k pohybu Zaki venku mimo pavilony. Zaci se smi
pohybovat ve vyhrazenych ¢astech areélu:

Vv ping pongarné, jejim okoli, pi‘ed 3. pavilonem, na chodniku od 4. pavilonu ke h¥isti
a u Skolniho bufetu, v pfipadé dobrého pocasi a volného hristé (pokud na ném
nebude probihat vyuka) rovnéz na Skolnim hristi

Prestavka v 11.35 je pro zaky 8. a 9. ro¢niku piestavkou mezi dopolednim a odpolednim

vyudovani a slouzi k obédu zaki ve §kolni jideln&. Zaci se po odobédvani pohybuji ve
stejnych vyhrazenych prostorach jako zZaci 6. a 7. rocniku, neopoustéji aredl skoly.
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V piipad¢, ze zak 8. a 9. ro¢niku obédva mimo $kolu, a opousti na prestavku od 11.35 do
12.05 hodin Skolni areal, zakonni zastupci Zaka o této skute¢nosti pisemné informuji
Feditelku Skoly — nejlépe na za¢atku Skolniho roku na cely Skolni rok, ¢i v pritbéhu

Skolniho roku, pokud tato situace nastane. V piipad¢, ze zak opusti areal Skoly béhem

této prestavky bez predchozi pisemné informace zakonného zastupce zaka teditelce Skoly,

Skola toto povazuje za poruseni Skolniho fadu a nenese za pohyb zaka mimo skolni areal
zodpovédnost.

V. Dohledy— méni se vydanim Dodatku €. 2 s platnosti od 1.9.2012 — viz Dodatek &. 2

5. Prestavka v 8.45 je ur¢ena ke konzumaci svacin a pitnému rezimu pro vSechny zaky,
prestavka v 10.40 - 11.05 hodin slouzi k pobytu zaki mimo pavilon — tyka se zaku 1.
stupné. Stejny tcel ma prestavka v 11.35 —12.05 pro Zaky 6. a 7. tfid. Tato prestavka je
zaroven pro zaky 8. a 9. ro¢niki prestavkou mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim.
Z4ci se pohybuji ve vyhrazenych prostorach skolniho arealu, kde vyuéujici dle rozpisu
vykonévaji nad zaky dohled.

Zaci §koly byli seznameni s timto dodatkem a p¥ilohou $kolniho fadu 4.9.2012.
Zakonni zastupci zakl byli sezndmeni o vydani a obsahu tohoto fadu na tiidni schtizce
v zati 2012 a na webovych strankéch Skoly.

V Pardubicich dne 3.9.2012

Mgr. lvana Nejedla
treditelka Skoly
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Priloha ¢.1: Podminky zajiSténi ochrany Zaka pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Primarni prevence rizikového chovani se ve Skole zaméfuje prioritné na predchazeni
rozvoje rizik, které sméfuji zejména K nasledujicim rizikovym projeviim v chovani zaki:

a) agrese, S$ikana, kyberSikana, nasili, vandalismus, intolerance, antisemitismus,
extremismus, rasismus a xenofobie, homofobie

b) zaskolactvi,

C) zavislostni chovani, uzivani v§ech navykovych latek, netolismus, gambling

d) rizikové sporty a rizikové chovani v doprave,

e) spektrum poruch piijmu potravy,

f) negativni pisobeni sekt,

g) sexualni rizikové chovani,

2. Zakladnim principem primarni prevence rizikového chovani u zaka je vychova k
pfedchazeni a minimalizaci rizikovych projevii chovani, ke zdravému zivotnimu stylu,
Kk rozvoji pozitivniho socialniho chovani a rozvoji psychosocialnich dovednosti a zvladani
zatézovych situaci osobnosti. Jedna se o oblast zabyvajici se prevenci v oblastech uvedenych
v odstavci 1 s cilem zabranit vyskytu rizikového chovani v danych oblastech, nebo co nejvice
omezit Skody plisobené jejich vyskytem mezi zaky.

3. Skola se snazi o efektivni primarni prevenci — kontinualni a komplexni programy,
interaktivni programy V mensich skupinach, vytvafeni dobrého klimatu ve tfidé a skuping,
predevsim programy pomahajici odolavat zakim socidlnimu tlaku zamétené na zkvalitnéni
komunikace, osvojovéani a rozvoj socialné¢ emocnich dovednosti a kompetenci, konstruktivni
zvladani konflikti a zatézovych situaci, odmitani legalnich a nelegalnich navykovych latek,
zvySovani zdravého sebevédomi a sebehodnoceni, posilovani odvahy, stanovovani
realistickych cilti, zvladani uzkosti a stresu apod. Principy efektivni a vyhodnotitelné primarni
prevence jsou zaloZzeny na soustavnosti a dlouhodobosti, aktivnosti, pfiméfenosti, nazornosti,
uvédomélosti.

4. Ve Skolnim prostifedi pedagogové pracuji s rizikovym chovanim, vici némuz zaujimaji
ucinnd primarné preventivni opatieni s cilem minimalizace projevi i rizik takového chovani a
pripadné je diagnostikuji a nasledné ptijimaji efektivni opatieni.

5. Hlavnim dokumentem, ktery §kola ve §kolnim roce pro oblast prevence zpracovava a
kterym se Fidi je minimalni preventivni program Skoly.

Minimalni preventivni program je konkrétni dokument skoly zaméteny zejména na vychovu a
vzdélavani zaki ke zdravému Zivotnimu stylu, na jejich osobnostni a emo¢né socialni rozvoj a
komunika¢ni dovednosti. Preventivni program je zalozen na podpote vlastni aktivity zaka,
pestrosti forem preventivni prace s zaky, zapojeni celého pedagogického sboru Skoly a
spolupraci se zakonnymi zastupci nezletilych zakt Skoly. Preventivni program vychazi
z preventivni strategie Skoly — ta je pfilohou Skolniho vzdélavaciho programu skoly, je
zpracovavan na jeden Skolni rok Skolnim metodikem prevence, je vyhodnocovan pribeézné
ana zavér Skolniho roku je hodnocena kvalita a efektivita zvolenych strategii primarni
prevence. Dané hodnoceni je soucasti vyrocni zpravy o ¢innosti skoly.
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Na tvorb¢ a realizaci Preventivniho programu se podileji vSichni pedagogicti pracovnici
Skoly. Koordinace tvorby a kontrola realizace patii ke standardnim c¢innostem $kolniho
metodika prevence.

6. Systém organizace a Fizeni primarni prevence rizikového chovani u Zaku:

A Reditelka §koly a §kolského zafizeni
Vytvaii podminky pro pifedchdzeni rozvoje rizikového chovani zejména

a) zabezpecCenim poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se zaméfenim na primarni
prevenci rizikového chovani,

b) koordinaci tvorby, kontrolou realizace a pravidelnym vyhodnocovanim Preventivniho
programu a zaélenénim Skolniho preventivniho programu do osnov a udebnich plant
Skolniho vzd¢lavaciho programu skoly,

) zapracovanim do $kolniho fadu a feSenim aktualnich problému souvisejicich s vyskytem
rizikového chovani ve Skole,

d) jmenovanim $kolniho metodika prevence, pedagogického pracovnika, ktery ma pro vykon
této ¢innosti odborné predpoklady, kvalifikaci,

e) pro systematické dalsi vzdélavani Skolniho metodika v oblasti specifické primarni
prevence a pro ¢innost $kolniho metodika s zaky a zdkonnymi zastupci nezletilych zakt ve
skole,

f) podporou tymové spoluprace Skolniho metodika, vychovného poradce, S$kolniho
psychologa, tfidnich uciteld a dalSich pedagogickych pracovnikii Skoly pfi pfipravé,
realizaci a vyhodnocovani Preventivniho programu,

g) spolupraci s metodikem prevence v PPP a s krajskym $kolskym koordinatorem prevence,

h) podporou aktivit pfislusného obecniho Gfadu zamétenych na rozvoj zdravého Zzivotniho
stylu

1) monitorovanim a vyhodnocovanim realizace Preventivniho programu a realizace dalsich
opatieni.

B Vychovny poradce, $kolni metodik prevence, Skolni psycholog
Standardni ¢innosti vychovného poradce, Skolniho metodika prevence a Skolniho psychologa
jsou vymezeny V pfilohach vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. v platném znéni.

C T¥idni ucditel (ve vztahu k primarni prevenci):

a) spolupracuje se skolnim metodikem prevence pii zachycovani varovnych signald, podili se
na realizaci Preventivniho programu a na pedagogické diagnostice vztahi ve tfide,

b) motivuje k vytvorfeni vnitinich pravidel t¥idy, ktera jsou v souladu se $kolnim fadem, a dba
na jejich disledné dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné atmosféry a pozitivniho
socialniho klimatu ve tfid€); podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi Zaky
tridy,

c) zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem
spoluprace Skoly se zdkonnymi zastupci nezletilych zaka ttidy,

d) ziskava a udrzuje si piehled o osobnostnich zvlastnostech zaki tfidy a o jejich rodinném
zazemi.

7. Zaclenéni primarni prevence rizikového chovani u Zaki do Skolnich vzdélavacich
programi

a) Do Skolniho vzdé€lavaciho programu Skoly je zaclenéna problematika prevence rizikového
chovani u zakua tak, aby se prevence rizikového chovani u zakl stala pfirozenou soucasti
Skolnich osnov a vyuky jednotlivych pfedméth a nebyla pojimana jako nadstandardni aktivita
Skoly.
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b) Kazdy pedagogicky pracovnik dba, aby uplatiiovana prevence rizikového chovani u zaka
byla provadéna komplexné, tj. ve vSech oblastech Skolniho prostiedi a Zivota, jichz se
prevence rizikového chovani u zakt dotyka:

Psychosocialni dovednosti (sobésta¢nost, autonomie, dustojnost, seberealizace,
spokojenost v rodinnych, ptatelskych a dalSich mezilidskych vztazich, socialni
a kulturni integrovanost, tvofivost, schopnost milovat, pracovat a zit v souladu
s rozmanitou kulturou a svétem).

Existence (pecuji o sebe, o sviij zevnéjsek, volim mezi zdravym a nezdravym
zpusobem zivota, jsem nezavisly a mam piedstavu o své budoucnosti, Veéfim
vV budoucnost, vnimam, ze Zivot ma smysl).

Sounalezitost (vnimam se jako soucast zivotniho prostiedi a Zemé, citim se
bezpecné ve Skole, ve mésté, jsem oceniovan a ostatni si m¢ vazi, mam
kamarady a vazim si jich, umim se o sebe postarat a ptijimat zdravotni/socialni
pomoc a sluzby).

Adaptabilita (davam pozor na sebe a svij zevnéjsek, jsem zak, ucastnim se
sportovnich a rekreacnich aktivit, setkdvam se s lidmi a trdvim s nimi volny
¢as, planuji si volbu profese nebo zaméstnani, fe§im s odvahou své problémy,
mam pravni povédomi).

Souvisejici dokumenty §koly:

Skolni preventivni strategie — piiloha Skolniho vzdélavaciho programu pro zakladni
vzdelavani Studdnecka cesta, obsahuje piilohy Metodického doporuceni k primarni prevenci
rizikového chovani u déti, zaki a studentil ve Skolach a Skolskych zatizenich €.j. 21291/2010-
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- Priloha¢. 1 - Navykové latky — drogy

- Priloha ¢. 2 — Rizikové chovani v doprave

- Ptiloha €. 3 - Poruchy pfijmu potravy (mentalni anorexie, mentalni
bulimie)

- Priloha €. 4 - Alkohol u déti Skolniho véku

- Priloha ¢. 5 - Syndrom tyraného ditéte — CAN

- Ptiloha &. 6 — Skolni §ikanovani

- Priloha €. 7 - KyberSikana

- Piiloha ¢. 8 — Homofobie

- Piiloha ¢. 9 - Extremismus, rasismus, xenofobie, antisemitismus

- Pfiloha ¢. 10 — Vandalismus

- Priloha ¢. 11 — Zaskolactvi

- Priloha ¢. 12 — Kradeze

- Priloha ¢. 13 — Tabak

Minimalni preventivni program Skoly na dany $kolni rok — obsahuje ptilohy:

- Pfiloha ¢. 1 — Program proti Sikanovani

- Priloha ¢. 2 - Postup v pifipadé¢ vyskytu zneuzivani omamnych a
navykovych latek ve Skole, feSeni pfipadii souvisejicich s kradeZzemi a
vandalismem v prostiedi $koly

- Ptiloha ¢. 3 — Opatieni vedouci ke zvladani problémovych situaci
s zaky

Skolni program pedagogicko — psychologického poradenstvi
Skolni podpiirny program — zpracovan v ramci realizace projektu CPIV

V Pardubicich 3.9.20102 Ivana Nejedla, Feditelka Skoly

20



